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DOKUMAN SISTEMLERI
TICARET VE SAMAYE A5

Dijital Arsivieme

Bilgi erisim hizmetlerinde en 6nemli
sorun, kullanicillarin bilgi/belge
ihtiyaclarinin dogru bilgi/belgeye en kisa
zamanda, istenilen formatta ve kolay bir
sekilde erigebilmeleri icin hangi
yontemin kullanilmasi gerektigidir. Bu
nedenle kitiiphane ve arsivleri DIJITAL
ARSIVLEME yéntemlerini kullanmaya
baslamislardir.
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DOKUMAN SISTEMLERI
TICARET VE SAMAYE A5

Dijital Arsivieme

O Kolay erisim, paylasim, dogruluk ve
hiz

[0 Depolama avantaji, arsiv belgelerinin
daha az yer tutmasi,

[0 Belgenin korunmasi

B "Belgenin dijitallestirilmesi ile belgeler tekrar
kullaniciya cikarilmayacak, kullanimdan kaynaklanan
yipranma 6nlenmis olacaktir.”
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Belgelerin Dijitallestiriimesi RERRSONS

Hazirhk Calismalari

O Koleksiyonda yer alan hangi belgeler dijital
ortama alinacaktir?

O Koleksiyonda ne tur belgeler vardir?(kitap,
defter, gazete, harita, mikroform ...)

O Dijitale aktarilmasi kararlastirilan belgelerin
fiziksel durumu nedir?(boyut, yipranmislik
durumu, ciltli ya da ciltsiz olusu gibi.)

O Hangi boyutta ve 6zellikte kac adet belge
vardir?
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Neleri Dijitallestirmeli?

O Arastirma Araclari
O Koleksiyonlarin Sayisallastiriimasi:

= Elle veya daktiloyla yazilmis veya
dizilmis metinler

= Fotograf, cizim veya resim gibi sabit
goruntuiler

= Sinema filmi veya video gibi
hareketli gérintdler,

= Ses kayitlari
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Belgeler...

DOKUMAN SISTEMLERI
TICARET VE SAMAYE A5

Basili Metinler

Basili ve Negatif Fotograflar

Nadir Eserler(Yazma ve Basma Eserler)
Haritalar

Grafik ve gizimler

Sanat Eserleri / Reprédiksiyonlar vb.
Mikroformlar
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Tarayicilar

DOKDMAN SISTEMLERI
TICARET VE SANAYE A.5.

Yiksek hizl tarayicilar

Masalstl tarayicilar

Otomatik beslemeli tarayicilar

Ciltli ve buyltk ebat dokiiman tarayicilar
El tarayicilari

Drum(tambur) tarayicilar

Kalem Tarayicilar

Film tarayicilar

Mikrofilm tarayicilar

Tarayicilar hakkinda daha ayrintili bilgi igin
www.bordo.com.tr WEB sitemize girebilirsiniz.
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DOKUMAN SISTEMLERI
ICARET VE SAMAYE A5

CILTLI VE BUYUK EBAT DOKUMAN TARAYICILAR:
KITAP TARAYICILAR

“Ozellikle A3, A2, Al ve A0 boyutlarina kadar
ciltli ya da ciltsiz dokiimanlarin taranmasina
uygun olarak gelistirilmislerdir. UV'den
arindirilmis 1sik kaynagi ve kitap cildini
korumaya yonelik kitap besigi sistemi ile
nadir eserler ve hassas belgede herhangi bir
tahribata neden olmazlar. Bu tur sistemler
arsiv standartlarinda dijital gérinta Urettikleri
icin arsivleme amach tercih edilmelidir.”
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Belgelerin Dijitallestiriimesinde DikKat"
Edilmesi Gereken Diger Hususlar

[0 Belge hangi ¢ozunarlikte
taranacaktir?

[0 Hangi dosya formati ile
kaydedilecektir?

[0 Tarama modu ne olacaktir?(Siyah
beyaz, renkli ya da gri tonlama)

O Tek kopya mi yoksa farkli amaclara
yb6nelik cok kopya mi edinilmesi
istenmektedir?
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DOKUMAN SISTEMLERI
TICARET VE SAMAYE A5

Dosya Formati Ne olmali?

Dlnya arsivleme uygulamalarina goére
bir belgenin dijital ortamda da arsiv
niteligi tasiyabilmesinin ilk kosulu
olarak orijinal boyutlarinda dijital
ortama aktariimasi dile getirilir.
Bundan amacg en az kayipla belgeyi
dijital ortama alabilmektir.

Genel uygulamalar 3 ayri dosya formati
dretimi ile dijital arsivlemenin
tamamlanmasi egilimindedir.

31 Mart 2006 BORDO DOKUMAN SISTEMLERI 11
Saat:13:30 TIC. VE SAN. A.S.
BORDO

DOKUMAN SISTESMLERT
TICARET VE SAMAYE A5

MASTER KOPYA: SIKISTIRILMAMIS TIFF

® Orijinal belgeye birebir olarak en fazla yaklasan
dosya formatidir,

B Herhangi bir sikistirma yapilmadan uretilir ve
depolanir,

B Arsiv kopyasi olarak kabul edilir, tGzerinde
herhangi bir degisiklik yapiimaz,
B Goruntl kalitesi yltksektir.

B Orijinal kopyanin yerine veya yedegi olarak
kullanilir,

B Dosya boyutu bayudktdr,
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DOKUMAN SISTEMLERI
TICARET VE SAMAYE AS.

KULLANIM KOPYASI:JPEG veya PDF

B Sikistinlmamis TIFF formati, dosya boyutu fazla
oldugundan internet izerinden kullanima
sunulamaz. Bu nedenle Internet izerinden
kullanimi ve dagitimi kolay, JPEG ya da PDF
formatlari tercih edilir. Bunlar kullanim kopyasi
olarak kabul edilirler,

B TIFF yani master kopyadan sikistirma yapmak
suretiyle elde edilirler,

B Dosya boyutu kigcuktur,

® Bilgi ve arastirma amacl goérintilemek igin
kabul edilebilir bir gérinti kalitesine sahiptir,
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Belgelerinin dijitallestiriimesindeki en dnemli
unsurlardan biri COZUNURLUKTUR. Ylksek
¢bzundurlikte taranmis bir belgenin gorinti
kalitesi de ylksek demektir.

DPI(Dots Per Inc): Gorintlilenen malzemenin
yeniden baski ciktisi alindigindaki
¢ozinirltlik yogunlugunu ifade eder.

PPI(Pixels Per Inc): Goérluntllenen malzemenin
tarama esnasinda yogunlukta taranacagini
ve bilgisayar ekraninda hangi
¢ozUnuUrlGlukte gorintilenecegini ifade
eder.
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DOKUMAN SISTEMLERI

Coziunurlik ne olmahdir? TR

"Dijitallestirilen belgenin daha sonra
olasi kullanim sekline bagl olarak
muimkdn olan en ylksek ¢bézindrlikte
taranmasi ve daha kiglk ¢ézindrlikteki
gorintdlerin bu nushadan dretilmesi en
makul ¢6ziim olarak gérilmektedir.
Ancak unutulmamasi gereken nokta,
dijitallestirilmis bir nesneyi kayipsiz
olarak sikistirmak mimkdin degildir”
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Cozunurltlik Degerleri Ne e

olmalidir?

Belge Turd Cozanurlalok
(minimum-optimum)

Basili Metin 400-600dpi

Basili Fotograf 300-600dpi(zenginlestirme ile
600dpi)

Nadir Eserler 300-500dpi

Haritalar 200-400dpi

Grafik ve Cizimler 300-600dpi

Sanat Eserleri 300-400dpi

Negatif Fotograflar, Seffaf 300-400dpi(400dpi cikti

Malzeme, vs. saglayacak tarama)

Mikro formlar 300-600dpi(orijinal boyutta
300-400dpi
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TARAMA MODU
Belge Turi Tonlama
Basili Metin Siyah beyaz
Basili Fotograf Gri tonlamali ve renkli
Nadir Eserler Gri tonlamali ve renkli
Haritalar Gri tonlamali ve renkli
Grafik ve Cizimler Gri tonlamal
Sanat Eserleri Gri tonlamali ve renkli
Negatif fotograflar ve seffaf Gri tonlamali ve renkli
malzeme, vs.
Mikro formlar Siyah beyaz ve gri tonlamal
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DOKUMAN SISTEMLERI
TICARET VE SAMAYE A5

Ozet

O Bug{ijnku dijital arsivleme yaklasimlari temel olarak su basliklar altinda
P
]

anmaktadir.

Arsivieme amaciyla gelistirilmis sistemlerle bu islemin yapilmasi

O Yiksek gozindrlikli dokiiman ya da kitap tarayicilarin kullaniimasi

O Aydinlatma dengesinin muntazam olmasi

O Tek CCD kullanan, dokimani pargali olarak dedil, bir biitiin olarak dijital
ortama aktarabilen bir tarayici kullaniimasi

O  Ozellikle ciltli dokiimanlarin dijitale aktariimasi isleminde kullanilacak
sistemin, kitap besigi sistemine sahip olmas|, béylece hassas eserler igin
kitap cildine zarar vermeksizin gekim olanagi saglamasi

O Clz?jm tabla yardimiyla bombe goriintisiini dnleme ve diizglin gérintiler
elde etme

B Cozunirluk degerlerinin siyah beyaz taramada 400 dpi, renkli ve
gri tonda asgari 300dpi olmasi

B Dosya formatinin sikistirilmamis TIFF olmasi

®  Dijital gériintlinin orijinal boyutlarinin tespit edilebilmesi

B Ve Uluslar arasi Renk (ICC) standartlarina uyumlu olmasi

B Kurumun gereksinimleri dogrultusunda bir arsiv yazilimi
olusturulmasi
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DOKUMAN SISTEMLERI
TICARET VE SAMAYE A5

Dijital Arsivlemede Sorunlar

O Veri Gogu

O Gavenilirlik

O Veri glvenliginin saglanmasi

[0 Dijital Depolama ve Yedekleme

[0 Sistem ve Yillik Bakim maliyetlerinin
ylksekligi
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Dijital teknolojinin evrimini
tamamlamasi ve ortalama 5 yilda bir
yenilenmesi, 6nceki teknoloji ile Gretilen
datalarin, yeni teknolojiye adaptasyonu
zorunluluktur. Onceden kullanilan dosya
formatlarinin yeni formata/formatlara
déntstlirimu(veri gécl) sirasinda
kacinilmaz olarak veri kaybi
yasanacaktir.

31 Mart 2006 BORDO DOKUMAN SISTEMLER 20
Saat:13:30 TIC. VE SAN. A.S.




DOKUMAN SISTEMLERI
TICARET VE SAMAYE A5

Guvenilirlik

O Dijital belge lizerinde degisiklik
yapmak oldukca kolaydir. Yapilan
degisiklik kolayca anlasiimaz. Hatta
bunun icin 6zel teknolojiler
gelistiriimektedir (6rn. e-imza)
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Dijital Depolama ve Yedekleme

O Analistler 6nimuzdeki 5 yil icinde veri
depolama sistemlerinin toplam
donanim harcamalarinin %75’ini
kapsayacadini tahmin ediyorlar.

[0 Bu nedenle depolama sistemlerinin
tercihinde kurumlarin esneklik,
kolaylik ve toplam sahip olma
maliyetini disinmeleri gerekiyor.
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DOKUMAN SISTEMLERI
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Maliyet Faktorleri

O Malzemenin miktar

O Malzemenin boyutlari

O Orjinallerin secimi ve hazirlanmasi

O Niteleme, kataloglama, indeksleme

O Amaca uygun dokiman arsivleme yazilimi
O Koruma restorasyon

O Ara asamalar ve ikamelerin Uretimi

O Sayisallastirma siireci

O Kalifiye insan kaynagdi

O Gorintd, ses ve datanin kalite kontroll

O Cikti ve dagitim

O Dijital arsivin strekli bakimi
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BIR COZUM ONERISI: RS

MIKROFILM ARSIVI OLUSTURMAK

Es zamanl olarak dijital
datalari mikrofilme
dénusturmek suretiyle veri
gbcl ve Ozellikle belgelerinin
hukuki gtvenirliligi sorunu
¢ozllmus olacaktir. Sistem
yuksek ¢ézunirlikte, diinya
arsivleme standartlarina
uygun olarak mikrofilm
Uretebilmektedir. Her turlu
dijital datanin mikrofilme
yazilmasi mimkundur.
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DOKUMAN SISTEMLERI
TICARET VE SAMAYE A5

Mikrofilm ...

Omrii 500 yil olarak tahmin edilen en dayanikh bir
muhafaza ortamidir

Tekrar basim kalitesi ytksektir

Dijital belgelerin ve iceriklerinin orijinal hali ile
saklanmasi icin disik maliyetli bir ¢ézimdur
Basarisi 100 yildir kanitlanmis, dijital ya da analog
geri kazanim yontemleri mevcuttur

Dagitim ve tesis disi yedekleme igin kopyalarinin
¢ikarilmasi kolaydir

Mikrofilm Uzerinde hicbir sekilde oynama, bilgi
degisikligi yapilamaz. Yapilan cok kolayca anlasilir.
ANALOG bir sistemdir; erisim, paylasim dijital gibi
kolay dedgildir.

O O o o oo 0O
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Diinyadan Ornekler...

O The British Library

[0 Ingiltere Ulusal Istatistik Dairesi
Projesi

O Virginia Eyaleti Tapu ve Nifus
Kayitlari Projesi

O Kore Tapu Kadastro Ofisi
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DOKUMAN SISTEMLERI
TICARET VE SAMAYE A5

The British Library

“Ylzyilin basinda Uretilen gazete kagitlarinda
kullanilan asit maddesi nedeniyle , mevcut
gazete arsivlerinin risk altinda bulundugunu
tespit ettikten sonra hizh bir sekilde mikrofilm
ve dijital arsivieme sistemleri temin etmislerdir.
Yukarida sayilan standartlara uygun olarak
sistem temin edilmistir. Ellerindeki belgeleri
hizli bir sekilde mikrofilme aktarmaktadirlar.
Gectigimiz yil yaklasik 30 mikrofilm kamerasi
edinmislerdir. Dijital kopyalari mikrofilm
tarayicilar ile Uretmektedirler.”
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Ingiltere Ulusal Istatistik Dairesi(ONS)

DOKUMAN SISTEMLERI

Projesi “Ingiltere 2001 Niifus Sayimi Iki ="
Asamali Kayit Muhafaza”

O Yapilan nifus sayimi sonucunda yaklasik 30
milyon form, 600 milyon sayfa islendi.

O Genellikle yuiksek hizli tarayicilar
kullanilmak suretiyle formlar dijital ortama
aktarildi.

O Tdm formlar TIFF dosya formatinda tarandi.

OO0 Elde edilen dijital goruntiler es zamanli
olarak mikrofilme yazildi.
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Virginia Eyaleti Tapu Dairesi, Virginia
Kldtdphanesi Kayit Yonetimi ve T
Goruntileme Hizmetleri BolimuU

0 1600 yillarindan bugine tim
patentler, tapu belgeleri, tarihi
belgeler dijital gériintileme sistemleri
ile dijital ortama aktarilir.

O Eyaletin cgesitli yerlerinde bulunan
tim kayitlar Virginia Katliphanesi
Eyalet Kayitlari Merkezi'nde besinci
dizey bir RAID Uniteye aktarilir,

O Tam kayitlar mikrofilme yazdirilir

31 Mart 2006 BORDO DOKUMAN SISTEMLERI 29
Saat:13:30 TIC. VE SAN. A.S.
BORDO

DOKUMAN SISTEMLERI
TICARET VE SAMAYE A5

KORE: Tapu Kadastro Ornegi

O Hazirladiklar Dijital arsivleme projesi ile yilda 1.4
Milyar $ sosyo ekonomik tasarruf yapmayi
planliyorlar.

O Cikis noktalari, tapu kayitlarini 6grenmek icin tlkenin
farkli yerlerine giderek bilgi edinmek gerektiginden,
kaybedilen zamani, emegdi ve paray! kurtarmak.

O Bunun icin yapilan incelemeler sonucunda,
dokimanlara higbir sekilde zarari olmayan, hizli sonucg
Ureten Renkli kitap tarayici sistem tercih edilmis ve ilk
etapta 10 adet tarayici edinmek suretiyle calisma
baslatilmistir.

O 2008 yilinda tim tapu kayitlarinin Internet lizerinden
erisime acilmasi hedeflenmektedir.
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DOKUMAN SISTEMLERI
TICARET VE SAMAYE A5

Turkiye’den Ornekler...

O Devlet Arsivleri Genel Muduarlagu

O TBMM Katuphane Dokimantasyon ve
Daire Baskanhgi

O Vakiflar Genel Midarlaga VAYS
Projesi

O Tapu Kadastro Genel Midirliga
TARBIS Projesi
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TBMM Kitiphane, Dokiimantasyon®<===
ve Tercime Midurligi

O 1960l yillardan itibaren Tlrkiye’'de
yayimlanan gunlik gazetelerin mikrofilm
arsivlemesi yapilmaktadir.

O 8000 rulo’yu askin mikrofilm ile en genis
gunlik gazete arsivine sahiptir.

O 2005 yilinda kurulan sistem ile Gazete ve
Dergilerin hem mikrofilm ve hem de dijital
ortama aktarilmasina devam ediliyor.

O Mevcut mikrofilmlerin de gerektikce dijital
ortama aktarilmasi yapiliyor.
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DOKUMAN SISTEMLERI
TICARET VE SAMAYE A5

T.C. Basbakanlik Vakiflar Genel Mudarltagi

“2005 yilinda baslayan proje ile Vakiflara
ait tim belgelerin 6nce mikrofilme ve
daha sonra dijital ortama aktariimasi
isi baslatilmistir. Bu giin VGM Kdltdr
ve Tescil Daire Baskanlidi ile Devlet
Arsivleri Genel Mudurligld, Osmanl
Arsivi Daire Baskanhgi'nda Vakiflara
ait belgelerin mikrofilm cekimleri
devam etmektedir.”
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DOKUMAN SISTEMLERT
TICARET VE SAMAYE A5

Tapu Kadastro Genel Mudurligu

“2005 yili sonunda gerceklestirdikleri
hizmet ihalesi sonucunda tim tapu
kayitlarinin dnce dijitale, sonra
mikrofilme alinmasi yénlnde
harekete gecmislerdir. Secilecek
tarayici sistemler ile mikrofilm
Unitelerinin arsivieme standartlarina
uygun olmasi, hazirlamis olduklari
sartname ile istenmigstir.”
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